Retningslinje for fravaer og vikardaekning i Bedsted
skoles SFO

Hvor:
Retningslinjen galder for alle ansatte pa Bedsted skole, der er tilknyttet skolens SFO

Hvad:
Retningslinjen skal sikre klare regler for hvordan sygemeldingen foretages samt for
vikardaekningsprincipperne.

Hvem:
Pedagogerne/medhjcelperne:
e Ringer inden 07.30 til fravaerstelefonen og melder evt. fraveer.
e Raskmelder sig dagen inden til SFO’en klokken 16.00, hvis det er muligt, ellers pa
dagen mellem klokken 06.15 og 07.50.
e Hjalper til med at "dekke hinanden ind” ved evt. fravar blandt kollegaer, hvis det
er muligt for den ansatte.

Ledelsen:
e Undersgger muligheden og behovet for evt. vikardaekning eller om en kollega har
mulighed for at tage ekstratimer.

Hvordan:
Ledelsen kontakter evt. vikar eller kollega med henblik pa at daekke fravaer.
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